GESCHAFTSORDNUNG FUR DIE ORTSBEIRATE DER GEMEINDE LOHRA

Aufgrund des § 82 Abs. 6 der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) in der Fassung vom
1. April 1993 (GVBI. 1992 I S. 534), zuletzt gedndert durch Gesetz vom 20. Juni 2002 (GVBI. I
S. 342), hat die Gemeindevertretung der Gemeinde Lohra am 7. Juli 2005 fUr die Ortsbeirdte
folgende Geschaftsordnung beschlossen:

I. Der Ortsbeirat und seine Mitglieder

§1
Aufgaben und Befugnisse des Ortsbeirates

(1) Der Ortsbeirat vertritt die Interessen der Einwohnerinnen und Einwohner seines Ortsbe-
zirks gegenliber der Gesamtgemeinde.

(2) Gemeindevertretung und Gemeindevorstand héren den Ortsbeirat zu allen wichtigen An-
gelegenheiten, die den Ortsbezirk betreffen, insbesondere zu dem Entwurf des Haushaltspla-
nes. Die Anhérung erfolgt durch eine schriftliche Stellungnahme des Ortsbeirates, die an das
vorsitzende Mitglied der Gemeindevertretung bzw. an die Blrgermeisterin oder den Blirger-
meister innerhalb einer Frist von einem Monat nach Zusendung der Unterlagen zu richten ist;
sie kann auch mindlich zur Niederschrift oder als Bestandteil eines Protokolls erfolgen. Das
vorsitzende Mitglied der Gemeindevertretung bzw. die Blrgermeisterin oder der Blrgermei-
ster kann die Frist in Einzelfallen angemessen verldngern oder kiirzen; auf eine Abklirzung ist
gesondert hinzuweisen. AuBert sich der Ortsbeirat verspétet oder gar nicht, so gilt dies als
Zustimmung. :

(3) Der Ortsbeirat wird nicht angehort zu Angelegenheiten, die den Ortsbezirk nur als Teil der
Gemeinde insgesamt beriihren. Insbesondere ist er nicht vor Erlass, Anderung oder Aufhe-
bung von Ortsrecht zu héren, das fiir alle Ortsbezirke der Gemeinde unterschiedslos gilt und
damit nur die Gesamtinteressen der Gemeinde angeht, welche die Gemeindevertretung zu
wahren hat.

(4) Gemeindevertretung und Gemeindevorstand kénnen dem Ortsbeirat Angelegenheiten zur
Stellungnahme vorlegen. Abs. 2 gilt entsprechend.

(5) Der Ortsbeirat hat ein Vorschlagsrecht in allen Angelegenheiten, die den Ortsbezirk ange-
hen. Vorschldge und Antrage werden schriftlich bel dem Gemeindevorstand eingereicht; sie
kénnen auch mindlich zur Niederschrift vorgetragen werden. Der Gemeindevorstand legt sie
mit seiner Stellungnahme der Gemeindevertretung spétestens zur Ubernéchsten Sitzung vor,
wenn diese flir die Entscheidung zusténdig ist. Die Gemeindevertretung entscheidet in ange-
messener Frist Uber Vorschldage und Antrage des Ortsbeirates. Die Birgermeisterin/der BUr-
germeister teilt die Entscheidung dem Ortsbeirat schriftlich mit.

(6) Der Ortsheirat kann ein Mitglied durch Beschluss beauftragen, in einer den Orisbezirk be-
treffenden Angelegenheit an den Sitzungen der Gemeindevertretung und ihren Ausschissen
mit beratender Stimme teilzunehmen (§ 33 Abs. 1 der Geschéftsordnung der Gemeindever-
tretung Lohra).
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§2
Pflicht zur Teiinahme an den Sitzungen

(1) Bie Mitglieder des Ortsbeirates sind verpflichtet, an den Sitzungen des Ortsbeirates teilzu-
nehmen.

(2) Bei Verhinderung zeigen sie ihr Ausbleiben vor Beginn der Sitzung dem vorsitzenden Mit-
glied des Ortsbeirates (Ortsvorsteher/in) an und legen diesem die Griinde dar. Fehlt ein Mit-
glied des Ortsheirates mehr als einmai unentschuldigt, kann das vorsitzende Mitglied es er-

mahnen.

(3) Ein Mitglied des Ortsheirates, das die Sitz'ung vorzettig verlassen will, zeigt dies dem vor-
sitzenden Mitglied vor Beginn, spatestens vor dem Verlassen der Sitzung an und legt die

Griinde dar.

I1. Vorsitz im Ortsbeirat

§3
Einberufen der Sitzungen

(1) Die Mitglieder des Ortsbeirates wahlen in der ersten Sitzung nach der Wahl aus ihrer Mitte
eine oder einen Vorsitzenden (Ortsvorsteher/in) sowie eine/n Stellvertreter/in. Die Wahl wird
von dem an Lebensjahren altesten Mitglied geleitet. Weiterhin ist eine Schriftfiihrung zu
wahlen, -

(2) Die oder der Ortsvorsteher beruft die Mitglieder des Ortsbeirates zu den Sitzungen des
Ortsbeirates so oft, wie es die Geschéfte erfordern, jedoch mindestens alle drei Monate ein-
mal ein. Eine Sitzung muss unverz{iglich einberufen werden, wenn es ein Viertel der Mitglie-
der des Ortsbeirates, die Gemeindevertretung, der Gemeindevorstand oder die Blirgermeiste-
rin oder der Blrgermeister unter Angabe der zur Verhandlung zu stellenden Gegensténde
schriftlich verlangt und die Verhandlungsgegensténde in die Zustdndigkeit des Ortsbeirates

fallen.

 (3) Die Tagesordnung und der Zeitpunkt der Sitzung werden von der Ortsvorsteherin oder
dem Ortsvorsteher im Benehmen mit dem Gemeindevorstand festgesetzt. Antrége, die min-
destens zwei Wochen vor dem geplanten Sitzungstermin beim vorsitzenden Mitglied einge-
hen, sind auf die Tagesordnung zu setzen.

(4) Einberufen wird mit schriftlicher Ladung an alle Mitglieder des Ortsbeirates und an den
Gemeindevorstand sowie an das vorsitzende Mitglied der Gemeindevertretung. Einzuladen
sind weiterhin die im Ortsbezirk wohnenden Mitglieder der Gemeindevertretung. In der La-
~ dung sind Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzung des Ortsbeirates anzugeben. Die Einladung

kann auch durch elektronische Datenlibertragung erfolgen, wenn dies zwischen der Ortsvor-
steherin oder dem Ortsvorsteher und dem Mitglied des Ortsbeirates zuvor vereinbart wurde
und gesetzliche Bestimmungen dem nicht entgegenstehen. Die Mitglieder des Ortsbeirates
erhalten mit der Ladung ggf. erforderliche Beratungsunterlagen zu einzelnen Tagesordnungs-
punkten. |
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(5) Zwischen dem Zugang der Ladung und dem Sitzungstag sollen sieben, miissen jedoch
mindestens drei volle Kalendertage liegen. In eiligen Félien kann die Ortsvorsteherin oder der
Ortsvorsteher die Frist verkirzen, jedoch muss die Ladung spatestens am Tage vor der Sit-
zung zugehen. Auf die Verklirzung ist im Ladungsschreiben ausdriicklich hinzuweisen. Bei
Wahlen mdissen zwischen dem Zugang der Ladung und dem Sitzungstag stets mindestens
dref Tage liegen. :

§4
Vorsitz und Stellvertretung

(1) Die Ortsvorsteherin oder der Ortsvorsteher erdffnet, leitet und schlieBt die Sitzung des
Ortsbeirates. Ist sie oder er verhindert, so nimmt das stellvertretende Mitglied die Aufgaben

war,

(2) Nach der Erdffnung der Sitzung ist festzustellen, ob Einwendungen gegen die Tagesord-
nung vorliegen. Im Ubrigen ist die Sitzung sachlich und unparteiisch zu leiten. Das vorsitzen-
de Mitglied handhabt die Ordnung in der Sitzung und (bt das Hausrecht im Sinne von 8§ 9,
10 aus.

II1. Sitzungen des Ortsbeirates

§5
Offentiichkeit

(1) Der Ortsbeirat berat und beschlieit grundsatzlich in 6ffentlichen Sitzungen. Er kann fiir
einzelne Angelegenheiten die Offentlichkeit ausschlieBen. Der generelle Ausschluss der
Offentlichkeit flir bestimmte Arten von Angelegenheiten ist unzuldssig.

(2) Antrage auf Ausschluss der Offentlichkeit werden in nichtdffentlicher Sitzung begriindet,
beraten und entschieden. Die Entscheidung kann in &ffentlicher Sitzung getroffen werden,
wenn keine besondere Begriindung oder Beratung erforderlich ist.

(3) Beschlisse, welche in nichtoffentlicher Sitzung gefasst worden sind, sollén nach Wieder-
hersteliung der Offentlichkeit bekannt gegeben werden, soweit dies angéngig ist.

§6
Beschlussfahigkeit

(1) Der Ortsbeirat ist beschlussfahig, wenn ordnungsgemdB geladen und mehr als die Halfte
der gesetzlichen Zahl der Mitglieder des Ortsbeirates anwesend ist. Die Beschlussfahigkeit gilt
solange als gegeben, bis das Gegenteil auf Antrag eines Mitgliedes des Ortsbeirates festge-
stellt wird.



(2) Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zurlickgestellt worden und tritt der
Ortsbeirat zur Verhandlung (ber denselben Gegenstand zum zweiten Mal zusammen, so ist er
ohne Ricksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfahig. In der Ladung zur zweiten Sit-
zung ist hierauf ausdrlcklich hinzuweisen.

(3) Besteht bei mehr als der Halfte der Mitglieder des Ortsbeirates ein gesetzlicher Grund, der
ihrer Anwesenheit entgegensteht, so ist der Ortsbeirat ohne Ricksicht auf die Zahl der anwe-
senden Mitglieder beschlussfahig.

§7
Teilnahme von Mitgiiedern anderer Gremien und Gruppierungen

(1) Der Gemeindevorstand kann an den Sitzungen des Ortsbeirates teilnehmen. Er muss je-
derzeit zu dem Gegenstand der Verhandiung gehdrt werden. Gleiches gilt fiir die Vorsitzende
xder den Vorsitzenden der Gemeindevertretung.

(2) Die Birgermeisterin oder der Bilirgermeister spricht flir den Gemeindevorstand. Die Biir-
germeisterin oder der Blrgermeister kann eine von der Auffassung des Gemeindevorstandes
abweichende Meinung vertreten. In diesem Fall kann der Gemeindevorstand eine andere Bei-
geordnete oder einen anderen Beigeordneten als Sprecherin oder als Sprecher benennen.

(3) Der Ortsbeirat kann Sachverstéindigen, Vertreterinnen und Vertretern von Beirdten und
Kommissionen sowie weiteren Personen, die von seiner Entscheidung betroffen werden, ein
Rederecht gewdhren,

(4) Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter, die in dem Ortsbezirk wohnen, dem
Ortsbeirat jedoch nicht als ordentliche Mitglieder angehdren, kénnen an seinen Sitzungen mit
beratender Stimme teilnehmen.

(5) Unmittelbar vor oder nach einer Sitzung kann der Ortsbeirat Blirgerfragestunden abhal-
ten. .

IV. Gang der Verhandlung

§8

Andern und Erweitern der Tagesordnung

(1) Der Ortsbeirat kann die Tagesordnung &ndern. Er kann insbesondere beschlieBen,

- die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu Zndern,
- Tagesordnungspunkte abzusetzen oder
- Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden.

(2) Der Ortsbeirat kann beschlie3en, die Tagesordnung um Angelegenheiten zu erweitern, die
nicht auf der Einladung verzeichnet waren, wenn dem zwei Drittel der gesetzlichen Zahl der
Mitglieder des Ortsheirates zustimmen.
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§9 ,
Ordnungsgewalt und Hausrecht

(1) Das vorsitzende Mitglied handhabt die Ordnung in den Sltzungen des Ortsbelrates und ubt
das Hausrecht aus.

(2) Die Ordnungsgewalt und das Hausrecht umfassen insbesondere das Recht,

- die Sitzung zu unterbrechen oder zu schlieBen, wenn der ordnungsgeméfie Verlauf ge-
stort wird,

- die Personen, die sich ungeblhrlich benehmen oder die Ordnung der Versamm!ung
stéren, zu ermahnen und notfalls aus dem Sitzungssaal zu verweisen,

- bei stdrender Unruhe unter den Zuhdrern nach Abmahnung die Zuhorerplatze des Sit-
zungssaales rdumen zu lassen, wenn sich die Stérung anders nicht beseitigen ldsst.

Kann sich das vorsitzende Mitglied kein Gehdr verschaffen, so verlédsst es den Sitz. Damit ist
die Sitzung unterbrochen. '

§10

OrdnungsmafBnahmen gegeniiber Mitgliedern des Ortsbeirates, des Gemeindevor-
standes oder der Gemeindevertretung

(1) Das vorsitzende Mitglied ruft Mitglieder des Ortsbeirates, des Gemeindevorstandes oder
der Gemeindevertretung zur Sache, die bei ihrer Rede vom Verhandlungsgegenstand ab-
schweifen. Nach wiederholtem Sachruf kann das Wort entzogen werden, wenn die oder der
Redeberechtigte erneut Anlass zu einer OrdnungsmaBnahme gegeben hat. Gleiches gilt,
wenn Sitzungsteilnehmerinnen/Sitzungsteilnehmer das Wort eigenméchtig ergriffen haben.

(2) Ist das Wort entzogen, so wird es der betreffenden Person zu demselben Tagesordnungs-
punkt nicht wieder erteilt. Die MaBnahme und ihr Anlass werden nicht erériert.

| (3) Das vorsitzende Mitglied ruft das Mitglied des Ortsbeirates, des Gemeindevorstandes oder
der Gemeindevertretung bei ungebihrlichem oder ordnungswidrigem Verhalten mit Nennung
des Namens zur Ordnung.

V. Niederschrift

§11
Niederschrift (§ 61 HGO)

(1) Uber den wesentlichen Inhalt der Verhandlungen des Ortbeirates ist eine Niederschrift zu
fertigen. Sie soll sich auf die Angabe der Anwesenden, der verhandelten Gegenstande, der
gefassten Beschlisse und der vollzogenen Wahlen beschranken. Die Abstimmungsergebnisse
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éowie Ver!'auf und Ergebnisse von Wahlen sind festzuhalten. Jedes Mitglied des Ortsheirates
kann vor Beginn der Stimmabgabe verlangen, dass seine Abstimmung in der Niederschrift

festgehalten wird.

(2) Die Niederschrift ist von dem vorsitzenden Mitgiied sowie von der Schriftfiihrerin oder
dem Schriftflihrer zu unterzeichnen. Zur Schriftflihrung kénnen nur Personen aus dem in § 61
Abs. 2 Satz 2 HGO bezeichneten Personenkreis gewahlt werden. Die Schriftfiihrerin oder der
Schriftfiihrer ist fiir den Inhalt der Niederschrift allein verantwortlich,

(3) Die Niederschrift liegt fir die Dauer einer Woche im Rathaus zur Einsicht flir die Mitglieder
des Ortsbheirates, die Mitglieder des Gemeindevorstandes und die Mitglieder der Gemeinde-
vertretung offen. Gleichzeitig sind den Mitgliedern des Ortsbeirates Abschriften der Nieder-
schrift zuzuleiten. Dies kann auch durch elektronische Dateniibertragung erfolgen, wenn dies
zwischen der Ortsvorsteherin oder dem Ortsvorsteher und dem Mitglied des Ortsbeirates zu-
vor vereinbart wurde.

(4) Mitglieder des Ortsbeirates, des Gemeindevorstandes oder der Gemeindevertretung kén-
nen Einwendungen gegen die Richtigkeit der Niederschrift bis zu deren Genehmigung bei
dem vorsitzenden Mitglied schriftlich oder miindlich erheben.

VI. Schiussvorschriften

§12

Anwendung ergdnzender Vorschriften der HGO und der Geschéaftsordnung der
Gemeindevertretung

Sofern diese Geschdftsordnung keine erschépfende Regelung enthdlt, gelten die flir den
Geschéftsgang der Gemeindevertretung maBgeblichen Vorschriften der HGO und die Bestim-
mungen der Geschaftsordnung fir die Gemeindevertretung entsprechend.

§13
Arbeitsunterlagen

Die Mitglieder des Ortsbheirates erhalten als Arbeitsunterlagen
- diese Geschaftsordnung,
- die Geschaftsordnung der Gemeindevertretung,
- eaine Textausgabe der Hessischen Gemeindeordnung,
- das Ortsrecht der Gemeinde Lohra,
- ein Verzeichnis der Mitglieder der Gemeindekdrperschaften.



814
Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am Tag nach der Beschlussfassung in Kraft. Zugleich tritt die
Geschaftsordnung vom 22. Juli 1977 auBer Kraft.

Lohra, den 7. Juli 2005

KF“’QM

Prof. Dr. Giinter Holtus
(Vorsitzender der Gemeindevertretung Lohra)



